
財團法人台灣省天主教會新竹教區 

堂區帳列固定資產盤點作業說明 

一、 目的：為保障教會資產安全及確認帳列固定資產紀錄之正確性。 

二、 程序：1、公署財務組將依據各堂區固定資產財產目錄編號製訂 

          並提供財產標籤。 

      2、請堂區依照財產標籤黏貼於各該財產容易辨識的位置 

上，並妥善保管。 

3、堂區每年須依照財務組提供之固定資產盤點清冊(即財

產目錄)進行實地盤點一次，財產目錄上之新增財產，請

依財務組製訂財產標籤黏貼，若有報廢財產時於盤點情

形中註明，作為財務組除帳依據，將盤點結果註記於盤

點清冊上，將清冊交由主任司鐸簽名，並擲回公署財務

組核對，堂區需自行影印留存一份。 

三、 時間：請於 2023 年 10 月 31 日前完成盤點作業，若有任何問 

      題，請來電詢問。 

      電話:03-5254198#235 陳羿璇、#267 蔡依珊 

四、 檢附財產目錄(請詳背頁)及財產標籤。 

 

西 元 2 0 2 3 年 0 9 月 0 9 日 




